
Deja de usarlo como 
un buscador. 
Empieza a ganar 
productividad real.

Myriam Vicente
MarTech en plata



Adiós
al excel

Sube y Olvida: Adjunta tu archivo de 
ventas o métricas (PDF/CSV/Excel).

de

¿Sigues perdiendo tiempo 
cruzando Excel manualmente?

Prompt:  "Cruza la pestaña 'Gastos' 
con 'Ingresos'. Ignora filas vacías, dime 

cuál fue el producto más rentable y 
grafícalo en barras".



de

Tus ojos
digitales

ChatGPT ya no solo lee texto; 
ahora "ve" el mundo real.

Digitalización al instante: ¿Te da pereza 
transcribir esa pizarra de la reunión? 

Sácale una foto.

Prompt: "Analiza esta foto. 
Transcribe el esquema a una lista de 
tareas priorizada y detecta si falta 

algún paso lógico".



de

Clonación
de tu estilo

¿Cansado de editar textos que 
suenan robóticos?

Entrena a tu IA: Pégale 3 de tus mejores 
emails o posts antiguos.

El truco de oro: "Analiza mi 
vocabulario, ritmo y tono. Guárdalo 
en tu memoria. A partir de ahora, 

redacta cualquier borrador imitando 
este estilo al 100%".



de

Modo 
de Voz x4

Hablar es 4 veces más rápido 
que escribir.

Productividad en movimiento:  Úsalo 
mientras caminas para "vomitar" ideas 

desordenadas.

Prompt (Hablado):  "Tengo estas 5 
ideas sueltas para el proyecto... 

Ordénalas, dales sentido y crea un 
email formal para el cliente".



de

Ingeniería
inversa

A veces no sabes cómo pedir lo 
que quieres. Deja que él lo haga.

La Receta: Cuando obtengas una 
respuesta perfecta tras muchos intentos, 

no cierres el chat.

Prompt: "Este resultado es perfecto. 
Escribe el prompt exacto que debería 

haber usado para obtener esto a la 
primera. Lo guardaré para el futuro".



de

Modo
Canvas

Escribe, edita y conversa 
todo a la vez

Herramientas visuales: Pídele que abra el 
modo canvas y trabaja con la pantalla dividida. 
A la izquierda chatea, cuestiona, cambia y a la 
derecha el texto donde se va cambiando todo.

Prompt: "Escribe un artículo de 
(asunto) para Linkedin de 1500 

palabras en modo canvas”



de

Conexión
a la nube

Deja de saltar entre pestañas 
y carpetas.

Buscador Universal: Conecta Google 
Drive o OneDrive en "Aplicaciones 

Conectadas".

Prompt:  "Busca en mis documentos de 
2024 las propuestas enviadas a 'Cliente 
X' y resume qué precios les dimos en la 

introducción".



de

Razonamiento
profundo

No siempre necesitas velocidad. 
A veces necesitas un estratega.

Modo Pensamiento (o1/Think): 
Obliga a ChatGPT a reflexionar antes de 

responder.

Prompt:  "No respondas rápido. Piensa 
paso a paso los riesgos legales y de 

reputación de esta campaña antes de 
darme tu opinión".



de

Memorias
sobre ti

¿Repites siempre quién eres 
en cada nuevo chat?

Configuración Única: Ve a 
Ajustes > Personalización y define

 tu rol una sola vez.

Ejemplo:  "Soy Project Manager. Mis 
respuestas deben ser siempre breves, 

directas, en formato lista y sin 
introducciones amables innecesarias".



de

Espacios de
trabajo (Projects)

Evita que la IA mezcle datos 
de diferentes clientes.

Silos de Información: Crea un 
"Proyecto" específico para cada cliente

 o departamento.

El Beneficio: Sube ahí sus PDFs y 
guías de estilo. ChatGPT usará ese 

contexto solo cuando estés dentro de 
ese espacio.



Espacios de
trabajo (Projects)

Tu turno
La diferencia entre un 
usuario básico y un 
experto no es la 
herramienta, es la 
estrategia.

Guarda este post para 
configurar tu ChatGPT luego.

Comparte si crees que tu red 
sigue usando ChatGPT como 
si fuera Google.

Myriam Vicente


